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מבנה תקין = כל חלקי הפסקה:
פתיחה המובילה אל הרעיון מרכזי + רעיון מרכזי
גוף = תומכים = תשובה לשאלה של הרעיון מרכזי.
סיום  = סת"מ = סיכום, תוצאה, מסקנה, המלצה
מכל"ת – זה כל הסיפור 
מ- מבנה - כל המשפטים מאורגנים במבנה רציף ולכיד
כ – כוונה (כוונת הכותב = ר"מ 
ל – לשון (אין כותבים כמו שמדברים. לשפה הכתובה כללים משלה)
ת – תוכן 
הוראות הפעלה לכתיבה:
1.	כתוב פתיחה – תאור התופעה / האירוע / הנושא / הסבר של מושג  / הגדרה של מושג
2.	קשר בין הפתיחה לרעיון מרכזי באמצעות מילת קישור:
     נראה ש..., נראה לי..., נשאלת השאלה..., אין לי ספק ש..., 
3.	כתוב את הרעיון מרכזי בהכללה ועצור בנקודה (הרעיון מרכזי = דעתך, טענה).
4.	הפוך את הרעיון מרכזי לשאלה בלב כדי לתמוך בו ברצף הגיוני ובמבנה לכיד.
5.	כתוב תומכים = תשובה לשאלה.
6.	הוסף הסבר לכל תומך  בעזרת השאלות מה זאת אומרת או איך...?
7.	אם יש צורך (ההסבר לא מספיק משכנע)   הוסף דוגמה 
8.	הוסף מילות קישור.   אל תשכח לקשר בין המשפטים בעזרת מילות קישור או מאזכרים.
9.	כתוב משפט סיום – סיכום, תוצאה, מסקנה או המלצה. משפט הסיום חוזר / רומז על הרעיון המרכזי אבל במילים אחרות. 
תוכל להיעזר במילות קישור המתאימות לסיים את הכתיבה:                                                              אין ספק ש..., מסתבר ש..., ברור לחלוטין ש..., מכאן ש...
שים לב, לא לכל תשובה נדרש ממך לכתוב פתיחה וסיום (תלוי בהיקף התשובה).
שאר המשפטים בתשובתך יתקשרו זה לזה ברצף הגיוני וכולם יתייחסו לרעיון  המרכזי. כלומר, כאשר נהפוך את הרעיון המרכזי לשאלה, כל שאר המשפטים יענו על  השאלה.
